Prefeitura Comunitária do Taquari
CNPJ 06.972.249/0001-45 SHTQ quadra 4 conjunto 5 casa 10 – 71551-420 – Brasília-DF

Seleção 01/2011 

Cargo: auxiliar administrativo temporário
Carga horária semanal: de 8 a 16 horas, com mínimo em 8 horas

Remuneração: R$ 60 reais a cada 8 horas, totalizando R$ 240 reais no mês para uma carga mínima de 32 horas mensais

Demais vantagens: 
- Seguro de vida

- uniforme (camiseta/boné/crachá)

- passagens se morar fora do bairro, se morar no bairro a remuneração incorporará as passagens. (acrescentar R$ 6 a cada dia)
- horário flexível e datas a combinar, com preferência para o sábado

- pagamento por evento (no dia)

Escolaridade mínima: 2º grau completo Idade mínima: 18 anos, máxima 60 anos, será exigido atestado de saúde física para as características do cargo (caminhada/bicicleta)
Habilidades requeridas:

- Uso do Word/Excel, internet e aplicativos de cobrança bancária

- Fácil relacionamento/ interação com os associados

- Saiba andar de bicicleta, possa andar a pé quando em visitação às casas do bairro

- possa entregar ofícios nas repartições públicas do GDF/União

Atividades:

- Cadastro de associados

- Cobrança

- Visita às casas para checagem de segurança, zoonoses, captação de associados

- Checagem de problemas no bairro

- Balancetes do Prefeitura
- Atendimento telefônico/ Contato com associados

- Confecção de faixas/ cartazes para reuniões

- Auxílio às  assembléias / entrega de ofícios à órgãos públicos/ acomp. de audiências
Seleção : entrevista/checagem da documentação

Será dada preferência a quem entregar referências entre associados da Prefeitura
Contratação: sem assinatura de carteira de trabalho, pagamento por recibo no dia do trabalho.

Datas: 

De 11.02.2011 a 20.02.2011 – entrega de currículos, Xerox Carteira de identidade e entrevista.
Obs: Deverão ser selecionados dois candidatos para formação de cadastro de reserva/contratação no impedimento do 1º colocado(a) ou trabalho conjunto se a ocasião assim exigir.
